N
B &=

CENTRO DE |l
PESQUISA
DO PANTANAL

TERMO DE REFERENCIA N°.35/CPP/TC/2026

1. INTRODUGCAO
O Centro de Pesquisa do Pantanal (CPP), fundado em junho de 2002, é qualificado pelo Ministério da Justica como
OSCIP — Organizagdo da Sociedade Civil, sem Fins Lucrativos, inscrito no CNPJ n°. 05.220.369/0001-23, com sede
em Cuiaba-MT, torna publico, para o conhecimento dos interessados, que fard realizar COTACAO DE PRECOS,
tipo MENOR PRECO GLOBAL para prestacdo de servicos de marcacdo e emissao de passagens terrestre.

O presente TERMO DE REFERENCIA visa orientar o processo de sele¢do e contratagdo de empresa apta ao
fornecimento de passagens terrestres.

2. CONTEXTUALIZACAO

O Chamamento Publico 01/2023/SEMA/MT realizado pela Secretaria de Estado de Meio Ambiente do Mato Grosso
— SEMA/MT, teve por objeto a selecdo de uma organizagdo da sociedade civil para atender as demandas
administrativas dos Comités de Bacias Hidrograficas do Estado de Mato Grosso.

O CPP foi a instituicdo selecionada para apoiar as ac6es dos Comités de Bacias Hidrograficas de Mato Grosso,
promover a articulagcdo administrativa e operacional, bem como garantir o regular o funcionamento das atividades
dos CBHs durante a vigéncia do Termo de Colaboragdo Termo de Colaboracdo n2. 1322/2024/SEMA/MT.

Neste sentido, e considerando as agdes previstas na Meta 3 Gestdo e Apoio Logistico para Estruturacdo e
Operacionalizacdo dos CBHs faz-se necessario a abertura do referido processo.

3. DO OBJETO
OBJETO | Aquisicdo de passagens terrestre nacionais conforme descricdo abaixo:

ITEM 3.1 ESPECIFICACAO TECNICA QUANTIDADE
Roteiro: Cuiaba/MT - Barra do Gargas — Cuiaba/MT

Saindo dia 01/02/2026
01 Retornando dia 03/02/2026 01

Passageiro:

Eliana Celestino da Paixdo Rodrigues dos Santos
IMPORTANTE: Disponibilizar as opg¢des utilizando sempre, prioritariamente, as tarifas mais
econdmicas, devendo considerar o prazo de espera em aeroportos.

4. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1- Efetuar a cotacdo de precos, reservas, emissdao, marca¢do, remarcacao e endosso de passagens terrestres,
nos trechos e hordrios estabelecidos, inclusive de retorno, em qualquer empresa de transporte terrestre, usando
sempre, para esse efeito, o valor da tarifa mais econ6mica, seja ela basica ou promocional para os trechos ponto
a ponto.

4.2- Disponibilizar o assessoramento e toda a orientagdo necessaria visando garantir as melhores op¢des de
roteiros de viagem, menor tempo de espera em rodoviarias, disponibilidade de trajetos diarios e horarios,
devendo sempre escolher a op¢ao de menor valor no ato da emissao do bilhete.

4.3- Garantir as emissdes das passagens nos horarios/dias solicitados, para a partida e o retorno e, apresentar
alternativas vidveis no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados, bem como
adotar outras medidas necessarias a confirmacdo das reservas solicitadas

4.4- Em caso de necessidade de subcontratacdes, estas deverdo ser formalizadas somente com a AUTORIZACAO
do Contratante.
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4.5- Tomar as medidas necessarias para promover o cancelamento de passagens e/ou trechos ndo utilizados,
independentes de justificativa do CPP.

4.6- Providenciar o endosso dos bilhetes entre as concessiondrias com a concordancia prévia das Companhias
terrestres, sem custo adicional, salvo, se for o caso, a diferenca entre a tarifa basica e a promocional.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA ORCAMENTARIA

5.1- As propostas orcamentarias deverdo ser enviadas para os enderecos eletronicos (e-mails)
gestao.cpp@gmail.com e rose.edusoares@gmail.com até as 23h59 DO DIA 29 DE JANEIRO DE 2026 a favor do
CENTRO DE PESQUISA DO PANTANAL — CPP, constando TODOS os ITENS, bem como o valor unitdrio e total. A
proposta deverd ser apresentada considerando as seguintes informacdes:
a) Preco em moeda nacional, com duas casas decimais, escrito em algarismo e por extenso, compativeis com os
precos praticados no mercado;
b) Conter os seguintes dados da Empresa: Razdo Social, endereco, telefone, nimero do CNPJ/MF, e-mail (se
houver), banco, agéncia, nimero da conta corrente e praca de pagamento.
5.2 - Documentos necessdrios®: (a ser apresentado pela empresa que for classificada):

a) Ato constitutivo da Pessoa Juridica/ Contrato Social

b) Comprovante de Inscri¢do e Situacdo Cadastral.

c) Copia dos documentos pessoais do representante legal (RG, CPF).

d) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio.

e) Prova de Regularidade com a Seguridade Social e Fundo de Garantia por Tempo de Servico.

f) Dados de Banco (n2. do banco, agéncia e conta corrente), preferencialmente no Banco do Brasil.

6. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO QUANDO COUBER
6.1- Os servigos descritos neste Termo de Referéncia deverdo ser fiscalizados pelo CPP ou por representante por
elas credenciados para auxiliar na fiscalizagao.

6.2- Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto do Contrato, deverdo ser prontamente atendidas
pela Contratada, sem qualquer 6nus para o Contratante.

6.3- A fiscalizagdo realizada, em especial, terd o direito de verificar a qualidade dos servigos prestados, podendo
exigir o seu refazimento quando este ndo atender aos termos do que foi proposto e contratado, sem que assista
a contratada qualquer indenizagdo pelos custos dai decorrentes.

7. DOS REQUISITOS
7.1- A empresa devera ter estrutura adequada para a prestagdo dos servigos, objeto deste processo, devendo
manter em seu quadro funcionarios com experiéncia comprovada.
7.2- Respeitando as demais condi¢Ges legais e as constantes deste Termo de Referéncia, poderd participar deste
processo qualquer empresa legalmente estabelecida no pais, do ramo pertinente ao Objeto do referido TR.

8. JUSTIFICATIVA

Tendo em vista as metas firmadas pelos junto ao parceiro publico e com vistas a atender o pactuado, faz-se
necessdria a aquisicdo de passagens terrestres para representante do CPP, com a finalidade de viabilizar a
participacdo na reunido de planejamento financeiro para ano de 2026 com os membros do CBH Alto Araguaia,
justificando a referida despesa que foi prevista e aprovada no plano de trabalho da entidade.

9. FONTE FINANCIADORA, CATEGORIA ECONOMICA DA DESPESA E IDENTIFICAGAO DO SOLICITANTE
Meta 3: Gestao e Apoio Logistico para Estruturacdo e Operacionalizagdo dos CBHs
Natureza e Discriminagao: 3390.33 Passagem
Rubrica: Custeio

! Quando solicitado pelo CONTRATANTE
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A referida contratagdo correra por conta do Termo de Colaborag¢do n. 1322/2024/SEMA/MT, devendo respeitar
valor previsto e aprovado no orcamento aprovado para o CBH solicitante, ano 1.
Diretora Executiva: Roseneide Soares de Souza

10. DA EXECUCAO E RESPONSABILIDADE TECNICA

No momento da prestacao do (s) servico (s), o responsavel pela solicitacdo devera verificar a sua conformidade
qguanto a descri¢cdo do “Objeto” do presente processo. O recebimento podera ocorrer das seguintes formas:
( ) recebimento parcial ( x ) recebimento total

11. PRAZOS E CONDIGOES DE PAGAMENTO

11.1-0 prazo para emissao das passagens imediato a partir da aprovacao da opgdo, bem como assinatura da Ordem
de Compras.

11.2- O pagamento serd efetuado em parcela Unica, mediante a emissdo da passagem e apresentacdo da Fatura/NF
11.3- Ao emitir a Nota Fiscal, a Contratada deverd informar por meio do e-mail gestao.cpp@gmail.com.

11.4- Deverd seguir rigorosamente as instruces para emissdo da Nota Fiscal, cujos dados serdo indicados na
Ordem de Compras, tais como: Descricdo do(s) servico(s), numero do Contrato, nimero da fonte de financiamento,
e dados bancérios.

12. REGULAMENTACAO

O presente processo atende a Esta Cotacdo de Precos serd processada conforme as disposicdes deste documento
e do Manual de Compras e Procedimentos Andlogos do CPP, atendendo a lei n. 13.019/2014 e com aplicagéo lei n®
8.078/90 (Cédigo de Defesa do Consumidor) e lei n. 10.406/2002 (Cddigo Civil Brasileiro).

13. DA CONFIDENCIALIDADE E QUALIDADE DOS SERVICOS

13.1- A prestacdao dos servicos e objeto deste processo deverd atender as normas legais relativas ao
comportamento ético profissional de todos os colaboradores vinculados a empresa Contratada, devendo atender
0 padrao de qualidade, manter sigilo de toda e qualquer informagao a que venha a ter acesso por ocasido da
execucdo dos trabalhos. Sendo vedado a apropriacéo e uso de dados e/ou dos produtos resultantes deste processo.
13.2- Somente mediante autorizacdo do CPP é que poderdo ser divulgados a terceiros qualquer informacgdo e/ou
material produzidos no ambito deste processo. Devendo orientar os membros de sua equipe e/ou terceirizados.
13.3- Caberd as partes pelo zelo e integridade de documentos e informagdes prestadas, confidencialidade,
devendo ser de comum acordo entre as partes.

14. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

O atraso injustificado no cumprimento das obrigagdes sujeitara a CONTRATADA a multa moratéria didria de 2%
(dois por cento) por dia util que exceder o prazo, calculada sobre o Prego, respeitados os limites da lei civil, sem
prejuizo da possibilidade de resolugdo unilateral do Contrato pelo CPP e da aplicacdo das sangGes previstas no
procedimento de sele¢do e na legislacdo aplicavel a matéria.

15. DAS CONSIDERAGOES GERAIS

- Pedidos de esclarecimentos relativos a esse processo poderdo ser direcionados a Coordenacdo Administrativa do
CPP, através dos telefones (65) 99607 2847 — 3664 1121 ou por e-mail gestao.cpp@gmail.com.

- As empresas participantes poderdo retirar ou substituir suas propostas até as 23h59 do dia 29/01/2026. Apds
essa data, os precos propostos serao de inteira e exclusiva responsabilidade da empresa, ndo sendo permitido o
direito de pleitear qualquer alterac¢do, sob alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

- Despesas administrativas geradas externamente, indiretamente que sejam necessarias para o atendimento ao
objeto deste processo, NAO serdo custeadas pelo CPP, correrdo por conta da interessada em participar deste
processo.

- E de responsabilidade da empresa CONTRATADA todas as despesas com mio-de-obra, impostos, encargos fiscais
e comerciais, trabalhistas e previdencidria, seguros, despesas com viagens, alimentac¢do, hospedagem, fretes e
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taxas até o local de entrega e outras despesas de qualquer natureza, que se facam indispensaveis para a execucao
do Objeto deste Termo de Referéncia.

- O presente processo nao caracteriza nenhum vinculo empregaticio, e nem com seus representantes, ndo havendo
subordinagdo hierdrquica entre as partes.

- O ndo atendimento dos prazos firmados neste processo, isenta o CPP das obriga¢des aqui assumidas.

- O CPP desclassificard a empresa, mesmo que tenha sido vencedora, que ndo apresentar todos os documentos
exigidos no Item 5, ou que contrariarem os termos deste Termo de Referéncia, quando for o caso.

- No caso de empate entre duas ou mais empresas participantes, o desempate ficard a cargo da Comissao de
Compras e de Licitacdo do CPP, devendo ser considerado como critério de desempate: tempo de abertura da
empresa.

- Caso a empresa vencedora recuse a assinar o contrato para o fornecimento do Objeto deste Termo de Referéncia,
ficara impedida de prestar servicos com o CPP por um periodo de 2 (dois) anos, contando a partir da publica¢cdo do
resultado deste processo. Neste caso, podera ser convocada a empresa que tenha ficado em segundo lugar, ou, o
CPP poderd decidir por realizar um novo processo.

- A realizacdo do presente processo (cotacdo de precos) ndo gera direito, nem garante a contratacdo de qualquer
empresa que venha participar.

- O CPP podera solicitar documentos complementares a fim de que tenha melhores condi¢Ges para analise das
propostas, podendo realizar diligéncias a fim de esclarecer eventuais duvidas no processo.

- Fica assegurado ao CPP o direito de interpretar este Termo de Referéncia, prorrogar os prazos, ou cancelar o

processo, a qualquer tempo, desde que devidamente justificado, dando ciéncia aos interessados, ndo cabendo
guaisquer indeniza¢des ou reclamagoes.

Cuiab3-MT, 22 de janeiro de 2026.

Elaborado por: Revisado por:

Setor de Compras

CENTRO DE PESQUISA DO PANTANAL Diretoria Executiva
Contato & : (65) 99607 2847 — 3661 1121 CENTRO DE PESQUISA DO PANTANAL
E-mail: gestao.cpp@gmail.com E-mail: rose.edusoares@gmail.com
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